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TYTUL L.
SKROTY I DEFINICJE

Na uzytek niniejszej Polityki ochrony danych osobowych:

1)

2)

,ZAdministrator Danych (zwany tez Administrator)” — oznacza PSONI Koto
w Nowym Targu, ul. Podtatrzanska 47a, 34-400 Nowy Targ, ktory samodzielnie lub
wspolnie z innymi ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych;
,»Placowka” — oznacza:

a) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Nowym Targu przy ulicy

b) Szkota Przysposabiajaca do Pracy w Nowym Targu przy ulicy

¢) Osrodek Rehabilitacyjno-Edukacyjno-Wychowawczy w Nowym Targu

przy ulicy

d) Zespot Wezesnego Wspomagania Rozwoju w Nowym Targu przy ulicy

e) Specjalistyczna Placowka Rehabilitacji i Wsparcia w Nowym Targu przy ulicy
- prowadzone przez PSONI Koto w Nowym Targu.;

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

»Polityka” - oznacza niniejszg Polityke ochrony danych osobowych, o ile co innego
nie wynika wyraznie z kontekstu;

Instrukcja — oznacza Instrukcj¢ Zarzadzania Systemem Informatycznym w PSONI
Koto w Nowym Targu ;

,RODO?” - oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119,
s. 1);

»dane osobowe” - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamo$¢ osoby
fizycznej;

»dane szczegélnych kategorii” - oznaczaja dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO,
tj. dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkow
zawodowych, dane genetyczne, biometryczne w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej;

»dane genetyczne” - oznaczaja dane osobowe dotyczace odziedziczonych lub
nabytych cech genetycznych osoby fizycznej, ktére ujawniaja niepowtarzalne
informacje o fizjologii lub zdrowiu tej osoby i1 ktore wynikaja w szczegdlnosci z
analizy probki biologicznej pochodzacej od tej osoby fizycznej;

»dane biometryczne” - oznaczaja dane osobowe, ktore wynikajg ze specjalnego
przetwarzania technicznego, dotycza cech fizycznych, fizjologicznych Ilub
behawioralnych osoby fizycznej oraz umozliwiajg lub potwierdzaja jednoznaczng
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identyfikacje tej osoby, takie jak wizerunek twarzy lub dane daktyloskopijne;

10) ,,dane dotyczace zdrowia” - oznaczaja dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub
psychicznym osoby fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej —
ujawniajace informacje o stanie jej zdrowia;

11) ,,dane karne” - oznaczaja dane wymienione w art. 10 RODO, tj. dane dotyczace
wyrokow skazujgcych i1 naruszen prawa;

12) ,,dane dzieci” - oznaczajg dane 0sob ponizej 16 roku zycia;

13) ,,zbiér danych” oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych
wedhug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

14) ,,osoba” - oznacza osobe, ktorej dane dotycza, o ile co innego nie wynika wyraznie z
kontekstu;

15) ,,przetwarzanie” - oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie;

16) ,,ograniczenie przetwarzania” o0znacza oznaczenie przechowywanych danych
osobowych w celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania;

17) ,,profilowanie” oznacza dowolng form¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych
czynnikow osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy
aspektow dotyczacych efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej,
zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania,
lokalizacji lub przemieszczania sig¢;

18) ,,pseudonimizacja” oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie
mozna ich bylo juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktorej dane dotycza, bez uzycia
dodatkowych informacji, pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sa
przechowywane osobno i sg obje¢te Srodkami technicznymi i organizacyjnymi
uniemozliwiajagcymi  ich  przypisanie zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej;

19) ,,podmiot przetwarzajacy”- oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

20) ,,odbiorca” - oznacza osobg fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktoremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong
trzecig. Organy publiczne, ktore moga otrzymywaé dane osobowe w ramach
konkretnego postgpowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
czlonkowskiego, nie s3 jednak uznawane za odbiorcow; przetwarzanie tych danych
przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majacymi
zastosowanie stosownie do celow przetwarzania;

21) ,,strona trzecia” - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub
podmiot inny niz osoba, ktorej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy
czy osoby, ktore — z upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajacego —
moga przetwarza¢ dane osobowe;



22) ,,zgoda” osoby, ktorej dane dotyczg - oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome i
jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktorej dane dotycza, w formie
o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych;

23) ,,naruszenie ochrony danych osobowych” - oznacza naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob
przetwarzanych;

24) ,,organ nadzorczy” - oznacza niezalezny organ publiczny ustanowiony przez
panstwo cztonkowskie zgodnie z art. 51 RODO;

25) ,transgraniczne przetwarzanie” - 0znacza:
przetwarzanie danych osobowych, ktore odbywa si¢ w Unii w ramach dziatalno$ci
jednostek organizacyjnych w wiegcej, niz jednym panstwie cztonkowskim
administratora lub podmiotu przetwarzajagcego w Unii posiadajacego jednostki
organizacyjne w wigcej niz jednym panstwie cztonkowskim; albo
przetwarzanie danych osobowych, ktore odbywa si¢ w Unii w ramach dziatalnos$ci
pojedynczej jednostki organizacyjnej administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w Unii, ale ktére znacznie wplywa lub moze znacznie wplynaé na osoby, ktorych dane
dotycza, w wigcej niz jednym panstwie cztonkowskim;

26) ,,eksport danych” - oznacza przekazanie danych do panstwa trzeciego (czyli poza
UE, Norwegig, Liechtenstein, Islandi¢) lub organizacji migdzynarodowej;

27) ,organizacja miedzynarodowa” - oznacza organizacj¢ i organy jej podlegajace
dzialajace na podstawie prawa miedzynarodowego publicznego lub inny organ
powotany w drodze umowy migdzy co najmniej dwoma panstwami lub na podstawie
takiej umowy;

28) ,,1OD” lub ,,Inspektor” - oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

29),,RCPD” lub ,Rejestr” oznacza Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych
Osobowych;

30),,System informatyczny” — oznacza zespot wspoltpracujacych ze sobg urzadzen,
programow, procedur przetwarzania informacji narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych;

31) ,uzytkownik” — oznacza osob¢ upowazniong przez Administratora Danych do
Przetwarzania danych osobowych;

32) ,,identyfikator uzytkownika” — oznacza cigg znakow literowych, cyfrowych lub
innych jednoznacznie identyfikujacy osobg upowazniong do przetwarzania danych
osobowych w takim systemie;

33) ,,hasto” — oznacza cigg znakow literowych, cyfrowych lub innych, znany jedynie
osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym (Uzytkownikowi) w razie
przetwarzania danych osobowych w takim systemie;

34) ,,uwierzytelnianie” — oznacza dzialanie, ktorego celem jest weryfikacja deklarowane;
tozsamosci podmiotu (Uzytkownika);

35) ASI — Administrator Systemu Informatycznego.



TYTUL II.
PODSTAWOWE INFORMACJE

DZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy dokument zatytulowany ,,Polityka ochrony danych osobowych” (dalej: Polityka)
okresla zasady i tryb post¢powania przy przetwarzaniu danych osobowych w PSONI Koto
w Nowym Targu, ul. Podtatrzanska 47a, 34-400 Nowy Targ.

2. Niniejsza Polityka jest polityka ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO -
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

3. Celem Polityki jest zapewnienie ochrony 1 bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych w PSONI Koto w Nowym Targu, ul. Podtatrzanska 47a, 34-400 Nowy Targ,
zgodnie z wymogami RODO oraz ustawodawstwa krajowego.

4. Polityka wyraza wole Administratora w zakresie ochrony jej zasobéw informacyjnych oraz
zasobow stuzacych do przetwarzania informacji.

5. Administrator aktywnie wspiera procesy zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa
informacji poprzez wdrazanie, rozw0j 1 uaktualnianie Polityki oraz wynikajacych z niej
regulacji.

6. Odpowiedzialny za wdrozenie, utrzymanie, nadzdor i monitorowanie przestrzegania, niniejszej
Polityki jest Zarzad Stowarzyszenia.

7. Za stosowanie niniejszej Polityki odpowiedzialni s3:

) Administrator;
) wszyscy czlonkowie personelu Administratora oraz wspotpracownicy
Stowarzyszenia.

8. Administrator powinien tez zapewni¢ zgodnos¢ postgpowania jego kontrahentéw z niniejsza
Polityka w odpowiednim zakresie, gdy dochodzi do przekazania im danych osobowych przez
Administratora

9. Polityka jest przechowywana w wersji elektronicznej oraz w wersji papierowej w siedzibie
Administratora.

DZIAL 11.
OBSZAR PRZETWARZANIA DANYCH

Okreslenie obszaru, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe obejmuje:
1) miejsca, w ktorych wykonuje si¢ operacje na danych osobowych
(wpisuje, modyfikuje, kopiuje);
2) miejsca, gdzie przechowuje si¢ wszelkie nosniki informacji zawierajace dane osobowe



(szafy z dokumentacjg papierowa, szaty zawierajace komputerowe nosniki informacji
z kopiami zapasowymi danych, stacje komputerowe, serwery i inne urzadzenia
komputerowe, jak np. macierze dyskowe, na ktorych dane osobowe sg przetwarzane
na biezaco).

DZIAL III.
DANE OSOBOWE, WYKAZ ZBIOROW, OPIS STRUKTURY I SPOSOB
PRZEPLYWU

1. Administrator przetwarza dane osobowe zwykle (art. 6 ust.1 RODO), szczego6lne kategorie
danych osobowych (art. 9 ust. 2 RODO).

2. Administrator nie podejmuje czynnosci przetwarzania, ktore mogtyby wigzac si¢ z powaznym
prawdopodobienstwem wystgpienia wysokiego ryzyka dla praw i wolnosci osob. W
przypadku planowania takiego dzialania Administrator wykona czynno$ci okreslone w art. 35
i nast. RODO.

3. W przypadku planowania nowych czynnosci przetwarzania Administrator dokonuje analizy
ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych oraz uwzglednia kwestie ochrony
danych osobowych w fazie ich projektowania.

4. Polityka dotyczy wszystkich danych przetwarzanych przez Administratora niezaleznie od

formy ich przetwarzania (przetwarzanie zautomatyzowane i niezautomatyzowane) oraz od
tego, czy dane sg lub mogg by¢ przetwarzane w zbiorach danych.

TYTUL IIL
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W HOTELU

DZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Filary ochrony danych osobowych w Hotelu:

) Legalno$é — Administrator dba o ochrong prywatnosci i przetwarza dane zgodnie z
prawem,

) Bezpieczenstwo — Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa
danych, podejmujac stale dziatania w tym zakresie;

) Prawa jednostki — Administrator umozliwia osobom, ktérych dane przetwarza,
wykonywanie swoich praw i prawa te realizuje;

) Rozliczalno$é — Administrator dokumentuje to, w jaki sposob spetnia obowigzki, aby
w kazdej chwili méc wykazaé¢ zgodnos$¢.

2. System ochrony danych osobowych sktada si¢ z nastgpujacych elementow:

) Inwentaryzacja danych - Administrator dokonuje identyfikacji przetwarzanych
przez niego zasobdéw danych osobowych, kategorii/rodzajow danych, zaleznosci
miedzy zasobami danych, identyfikacji sposobéw wykorzystania danych, w tym:

) przypadkow przetwarzania danych szczegolnych kategorii;
) przypadkow przetwarzania danych osob, ktorych Administrator nie



identyfikuje (dane niezidentyfikowane);

) przypadkéw przetwarzania danych dzieci;

) profilowania;

) wspotadministrowania danymi.

) Rejestr - Administrator opracowuje, prowadzi i utrzymuje Rejestr. Rejestr jest
narzedziem rozliczania zgodnosci z ochrong danych w Hotelu;

) Podstawy prawne przetwarzania - Administrator zapewnia, identyfikuje, weryfikuje
podstawy prawne przetwarzania danych i rejestruje je w Rejestrze, w tym:

) utrzymuje system zarzadzania zgodami na przetwarzanie danych 1
komunikacje na odleglo$¢;

) inwentaryzuje i uszczegétawia uzasadnienie przypadkow, gdy Administrator
przetwarza dane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora.

4) Obstuga praw jednostki — Administrator spetnia obowigzki informacyjne wzgledem
0s0b, ktérych dane przetwarza, oraz zapewnia obstuge ich praw, realizujgc otrzymane
w tym zakresie zadania, w tym:

) obowiazki informacyjne - Administrator przekazuje osobom prawem
wymagane informacje przy zbieraniu danych i w innych sytuacjach oraz
organizuje i zapewnia udokumentowanie realizacji tych obowiazkows;

) mozliwo$¢ wykonania zadan - Administrator weryfikuje i zapewnia mozliwos¢
efektywnego wykonania kazdego typu zadania osoby przez siebie i swoich
przetwarzajacych;

) obstluga zadan - Administrator zapewnia odpowiednie naktady i procedury, aby
zadania os6b byly realizowane w terminach i w sposéb wymagany przez
RODO i dokumentowane;

) zawiadamianie 0 naruszeniach - Administrator stosuje procedury pozwalajace
na ustalenie koniecznos$ci zawiadomienia osob dotknigtych zidentyfikowanym
naruszeniem ochrony danych.

5) Minimalizacja — Administrator posiada zasady i metody zarzgdzania minimalizacja
(privacy by default), a w tym:

) zasady zarzadzania adekwatnos$cig danych;

) zasady reglamentacji i zarzadzania dostepem do danych;

) zasady zarzadzania okresem przechowywania danych i weryfikacji dalszej
przydatnosci.

6) Bezpieczenstwo - Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa
danych, w tym:
) przeprowadza analizy ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych lub ich
kategorii;
) przeprowadza oceny skutkéw dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko
naruszenia praw i wolnos$ci 0sob jest wysokie;

) dostosowuje $rodki ochrony danych do ustalonego ryzyka;

) posiada system zarzadzania bezpieczenstwem informacji;

) stosuje procedury pozwalajace na identyfikacje, ocen¢ 1 zgloszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych Organowi Nadzoru— zarzadza
incydentami.

7) Przetwarzajacy - Administrator posiada zasady doboru przetwarzajacych dane na
rzecz Administratora, wymogdéw co do warunkoOw przetwarzania (umowa
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powierzenia), zasad weryfikacji wykonywania umow powierzenia;

8) Eksport danych - Administrator posiada zasady weryfikacji, czy Administrator
nie przekazuje danych do panstw trzecich (czyli poza UE, Norwegie¢, Liechtenstein,
Islandi¢) lub do organizacji migdzynarodowych oraz zapewnienia zgodne z prawem
warunki takiego przekazywania, jesli ma ono miejsce;

9) Privacy by design - Administrator zarzgdza zmianami wptywajacymi na prywatnosc.
W tym celu procedury uruchamiania nowych projektow i inwestycji w Hotelu
uwzgledniajg koniecznos$¢ oceny wptywu zmiany na ochron¢ danych, analiz¢ ryzyka,
zapewnienie prywatnosci (a w tym zgodnos$ci celow przetwarzania, bezpieczenstwa
danych i minimalizacji) juz w fazie projektowania zmiany, inwestycji czy na poczatku
nowego projektu;

10) Przetwarzanie transgraniczne - Administrator weryfikuje, kiedy zachodza
przypadki przetwarzania transgranicznego.

DZIAL 11.
INWENTARYZACJA DANYCH

1. Administrator przetwarza dane osobowe z poszanowaniem nastepujacych podstawowych
zasad wskazanych w art. 5 RODO:

) »zasady zgodnoSci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci” — dane osobowe
przetwarzane sg zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej
dane dotycza. Dla 0sob fizycznych powinno by¢ przejrzyste, ze dotyczace ich dane
osobowe sg zbierane, wykorzystywane, przegladane lub w inny sposob przetwarzane
oraz w jakim stopniu te dane osobowe sg lub bgda przetwarzane. Zasada przejrzystosci
wymaga, by wszelkie informacje 1 wszelkie komunikaty zwigzane z przetwarzaniem
tych danych osobowych byty fatwo dostepne 1 zrozumiale oraz sformutowane jasnym
1 prostym jezykiem. Zasada ta dotyczy w szczego6lnos$ci informowania osob, ktorych
dane dotycza, o tozsamosci administratora 1 celach przetwarzania oraz innych
informacji majacych zapewni¢ rzetelnosc¢ 1 przejrzystos$¢ przetwarzania w stosunku do
osob, ktorych sprawa dotyczy, a takze prawa takich osob do uzyskania potwierdzenia
1 informacji o przetwarzanych danych osobowych ich dotyczacych. Osobom
fizycznym nalezy u$wiadomi¢ ryzyka, zasady, zabezpieczenia i prawa zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych oraz sposoby wykonywania praw
przystugujacych im w zwigzku z takim przetwarzaniem;

) ,.zasady ograniczenia celu” — dane osobowe zbierane sag w konkretnych, wyraznych
1 prawnie uzasadnionych celach 1 nieprzetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi
celami, chyba ze:

) dalsze przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie przepisow prawa unijnego lub
krajowego;

) Administrator uzyskal zgod¢ na osoby, ktérej dane dotycza na dalsze
przetwarzanie;

) wtorny cel przetwarzania nie jest niezgodny z celem pierwotnym;

) ,»zasady minimalizacji danych” — dane osobowe sg adekwatne, stosowne oraz
ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktorych sg przetwarzane;

) ,,zasady prawidlowosci danych” — dane osobowe sg prawidtowe i w razie potrzeby
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uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie rozsadne dziatania, aby dane osobowe, ktore sa
nieprawidlowe w $wietle celow ich przetwarzania, zostaly niezwtocznie usunigte lub
sprostowane;

) »zasady ograniczenia przechowywania” — dane osobowe sa przechowywane w
formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza, przez okres nie
dhuzszy, niz jest to niezbedne do celow, w ktorych dane te sg przetwarzane; dane
osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile bedg one przetwarzane
wylacznie do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan
naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych na mocy art. 89 ust. 1
RODO, z zastrzezeniem ze wdrozone zostang odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne wymagane na mocy niniejszego rozporzadzenia w celu ochrony praw i
wolnos$ci 0sob, ktorych dane dotycza;

) ,,zasady integralno$ci i poufnosci” - dane osobowe sa przetwarzane w sposob
zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrong przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utrata,
zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich §rodkow technicznych lub
organizacyjnych;

) »zasady rozliczalnosci” - Administrator jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad
z pkt 1- 6 i musi by¢ w stanie wykazac¢ ich przestrzeganie;

2. Przetwarzanie danych osobowych zwyklych jest zgodne z prawem wylgcznie w
przypadkach, gdy — i w takim zakresie, w jakim — spelniony jest co najmniej jeden z
ponizszych warunkow (podstawy prawne przetwarzania danych osobowych zwyklych):

) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO):

) administrator musi by¢ w stanie wykazaé, ze osoba, ktorej dane dotycza,

wyrazita zgodg¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych;

) jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wyraza zgode w pisemnym oswiadczeniu,
ktore dotyczy takze innych kwestii, zapytanie o zgode musi zostac
przedstawione w sposob pozwalajacy wyraznie odrozni¢ je od pozostalych
kwestii, w zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem i
nie powinno zawiera¢ nieuczciwych warunkow. W szczegdlnosci w przypadku
pisemnego o$wiadczenia skladanego w innej sprawie powinny istnie¢
gwarancje, ze osoba, ktorej dane dotycza, jest §Swiadoma wyrazenia zgody oraz
jej zakresu. Cze$¢ takiego o$wiadczenia osoby, ktorej dane dotycza,
stanowigca naruszenie RODO nie jest wigzaca. Aby wyrazenie zgody byto
swiadome, osoba, ktorej dane dotyczg, powinna zna¢ przynajmniej tozsamos¢
administratora oraz zamierzone cele przetwarzania danych osobowych;

C) osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode.
Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Osoba, ktdérej dane
dotycza, jest o tym informowana, zanim wyrazi zgode. Wycofanie zgody musi
by¢ rownie tatwe jak jej wyrazenie;

d) oceniajac, czy zgode wyrazono dobrowolnie, w jak najwigkszym stopniu
uwzglednia si¢, czy miedzy innymi od zgody na przetwarzanie danych nie jest
uzaleznione wykonanie umowy, w tym §wiadczenie ustugi, jesli przetwarzanie
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danych osobowych nie jest niezbedne do wykonania tej umowy. Aby zapewnic
dobrowolnos¢, zgoda nie powinna stanowi¢ waznej podstawy prawnej
przetwarzania danych osobowych w szczegolnej sytuacji, w ktorej istnieje
wyrazny brak rownowagi miedzy osobg, ktérej dane dotycza, a
administratorem. Wyrazenia zgody nie nalezy uznawa¢ za dobrowolne, jezeli
osoba, ktorej dane dotyczg, nie ma rzeczywistego lub wolnego wyboru oraz
nie moze odmowi¢ ani wycofa¢ zgody bez niekorzystnych konsekwencji.
Zgody nie uwaza si¢ za dobrowolna, jezeli nie mozna jej wyrazi¢ z osobna na
rozne operacje przetwarzania danych osobowych, mimo ze w danym
przypadku byloby to stosowne, lub jezeli od zgody uzaleznione jest wykonanie
umowy — w tym $§wiadczenie ustugi — mimo ze do jej wykonania zgoda nie jest
niezbedna;

e) zgoda powinna by¢ wyrazona w drodze jednoznacznej, potwierdzajacej
czynnosci, ktéra wyraza odnoszace si¢ do okreslonej sytuacji dobrowolne,
swiadome 1 jednoznaczne przyzwolenie osoby, ktérych dane dotycza, na
przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych i ktéra ma na przyktad forme
pisemnego (w tym elektronicznego) lub ustnego o$wiadczenia. Moze to
polega¢ na zaznaczeniu okienka wyboru podczas przegladania strony
internetowej, na wyborze ustawien technicznych do korzystania z ustug
spoteczenstwa informacyjnego lub tez na innym o$wiadczeniu badz
zachowaniu, ktore w danym konteks$cie jasno wskazuje, ze osoba, ktorej dane
dotycza, zaakceptowata proponowane przetwarzanie jej danych osobowych.
Milczenie, okienka domys$lnie zaznaczone lub niepodjecie dziatania nie
powinny zatem oznacza¢ zgody. Zgoda powinna dotyczy¢ wszystkich
czynnosci przetwarzania dokonywanych w tym samym celu lub w tych samych
celach. Jezeli przetwarzanie shuzy réznym celom, potrzebna jest zgoda na
wszystkie te cele. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, ma wyrazi¢ zgode w
odpowiedzi na elektroniczne zapytanie, zapytanie takie musi by¢ jasne, zwiezie
1 nie zakldcac niepotrzebnie korzystania z ustugi, ktorej dotyczy.

) przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

) przetwarzanie jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d RODO);

) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

) przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych nadrz¢dny charakter wobec tych interesow maja interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajgce ochrony
danych osobowych, w szczeg6dlnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest dzieckiem
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

3. Przetwarzanie danych osobowych szczegélnej kategorii jest zgodne z prawem wylgcznie w
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przypadkach, gdy — i w takim zakresie, w jakim — spetliony jest co najmniej jeden z
ponizszych warunkow (podstawy prawne przetwarzania danych osobowych szczegodlnej
kategorii):

) osoba, ktorej dane dotycza, wyrazila wyrazng zgod¢ na przetwarzanie tych danych

osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba

ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego przewiduja, iz osoba, ktorej dane
dotycza, nie moze uchyli¢ zakazu przetwarzania danych osobowych szczegdlnej
kategorii (art. 9 ust. 2 lit. a RODO) — co do warunkow zgody patrz ust. 2 pkt 1 lit a-
e;

) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzkow 1 wykonywania

3)

4)

5)
6)

7)

8)

szczegblnych praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym
na mocy prawa panstwa czlonkowskiego przewidujagcymi odpowiednie
zabezpieczenia praw podstawowych 1 interesdw osoby, ktorej dane dotycza (art. 9 ust.
2 lit. b RODO);

przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktorej dane dotycza, jest fizycznie lub
prawnie niezdolna do wyrazenia zgody (art. 9 ust. 2 lit c RODO);

przetwarzania dokonuje si¢ w ramach uprawnionej dzialalnosci prowadzonej z
zachowaniem odpowiednich zabezpieczen przez fundacje, stowarzyszenie lub inny
niezarobkowy podmiot o celach politycznych, §wiatopogladowych, religijnych lub
zwigzkowych, pod warunkiem Ze przetwarzanie dotyczy wylacznie cztonkéw lub
bylych czionkow tego podmiotu lub oséb utrzymujacych z nim state kontakty w
zwigzku z jego celami oraz ze dane osobowe nie sg ujawniane poza tym podmiotem
bez zgody 0so6b, ktorych dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. d RODO);

przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposob oczywisty upublicznionych przez
osobe, ktorej dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lit. e RODO));

przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w
ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwos$ci przez sady (art. 9 ust. 2 lit. f RODO);
przetwarzanie jest niezbgdne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego, ktore sa
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych
1 przewiduja odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych 1 interesow
osoby, ktorej dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lit. g RODO);

przetwarzanie jest niezbgdne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy,
do oceny zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki
zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzadzania systemami i
ustugami opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spolecznego na podstawie prawa Unii
lub prawa panstwa czlonkowskiego lub zgodnie z umowa z pracownikiem stuzby
zdrowia 1 z zastrzezeniem warunkow i zabezpieczen (art. 9 ust. 2 lit. h RODO). Dane
moga by¢ przetwarzane do tego celu jezeli sg przetwarzane przez - lub na
odpowiedzialno$¢ - pracownika podlegajacego obowigzkowi zachowania tajemnicy
zawodowej na mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, lub przepisow
ustanowionych przez wlasciwe organy krajowe lub przez inng osobe rdéwniez
podlegajaca obowigzkowi zachowania tajemnicy zawodowej na mocy prawa Unii lub
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prawa panstwa cztonkowskiego, lub przepisow ustanowionych przez wlasciwe organy
krajowe;

9) przetwarzanie jest niezb¢dne ze wzgledow zwigzanych z interesem publicznym w
dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi
transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standardow
jakosci 1 bezpieczenstwa opieki zdrowotnej oraz produktow leczniczych lub wyrobow
medycznych, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore
przewiduja odpowiednie, konkretne srodki ochrony praw i wolnosci oséb, ktorych
dane dotyczg, w szczegolnosci tajemnice zawodows (art. 9 ust. 2 lit. i RODO);

) przetwarzanie jest niezbedne do celéow archiwalnych w interesie publicznym, do
celow badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art.
89 ust. 1 RODO, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore
sa proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszaja istoty prawa do ochrony
danych i przewidujg odpowiednie, konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i
interesow osoby, ktorej dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. j RODO));
Poniewaz co do zasady zgodnie z art. 9 ust. 1 RODO przetwarzanie danych osobowych
szczegoOlne] kategorii jest zakazane, Administrator identyfikuje przypadki, w ktorych
przetwarza lub moze przetwarzaé¢ dane szczeg6lnych kategorii oraz utrzymuje dedykowane
mechanizmy zapewnienia zgodno$ci z prawem przetwarzania takich danych.
Administrator identyfikuje przypadki, w ktérych przetwarza lub moze przetwarza¢ dane
niezidentyfikowane i utrzymuje mechanizmy ulatwiajace realizacje¢ praw osob, ktérych
dotycza dane niezidentyfikowane.
Administrator identyfikuje przypadki, w ktorych dokonuje profilowania przetwarzanych
danych, i utrzymuje mechanizmy zapewniajace zgodno$¢ tego procesu z prawem.
Administrator identyfikuje przypadki wspdtadministrowania danymi.

DZIAL I1L
REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH
(ART. 30 RODO)

Rejestr stanowi form¢ dokumentowania czynnos$ci przetwarzania danych, petni rolg mapy
przetwarzania danych i jest jednym z kluczowych elementéw umozliwiajacych realizacjg
fundamentalnej zasady, na ktorej opiera si¢ caty system ochrony danych osobowych, czyli
zasady rozliczalnosci.
Administrator prowadzi Rejestr, w ktorym inwentaryzuje 1 monitoruje sposob, w jaki
wykorzystuje dane osobowe.
Rejestr jest jednym z podstawowych narzgdzi umozliwiajacych Administratorowi rozliczanie
wiekszosci obowigzkéw ochrony danych.
W Rejestrze dla kazdej czynno$ci przetwarzania danych, ktéra Administrator uznat za
odrebng dla potrzeb Rejestru, odnotowuje co najmnie;j:
) nazwe¢ czynnoSci;
) cel przetwarzania;
3) opis kategorii 0sob, ktorych dane dotycza;
4) opis kategorii danych osobowych;
5) podstawe prawng przetwarzania, wraz z wyszczegoOlnieniem kategorii uzasadnionego
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interesu Administratora, jesli podstawg jest uzasadniony interes;
6) sposob zbierania danych;
7) opis kategorii odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione (w tym
przetwarzajacych);
8) informacj¢ o przekazaniu poza EU/EOG;
9) jezeli jest to mozliwe, planowane terminy usuni¢cia poszczegdlnych kategorii danych;
10) og6lny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw ochrony danych.

DZIAL IV.
PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA

1. Administrator dokumentuje w Rejestrze podstawy prawne przetwarzania danych dla
poszczego6lnych czynnosci przetwarzania.

2. Wskazujac w dokumentach ogélng podstawg¢ prawng RODO Administrator dookresla
podstawe w precyzyjny i czytelny sposob, gdy jest to potrzebne.

3. Administrator wdraza metody zarzadzania zgodami umozliwiajace rejestracje i weryfikacje
posiadania zgody osoby na przetwarzanie jej konkretnych danych w konkretnym celu, zgody
na komunikacj¢ na odleglo$¢ (e-mail, telefon, SMS itp.) oraz rejestracje odmowy zgody,
cofniecia zgody i podobnych czynno$ci(sprzeciw, ograniczenie itp.).

4. Kierownik komorki organizacyjnej Administratora ma obowigzek zna¢ podstawy prawne, na
jakich komorka przez niego kierowana dokonuje konkretnych czynno$ci przetwarzania
danych osobowych. Jezeli podstawa jest uzasadniony interes Administratora, kierownik
komorki ma obowigzek znaé¢ konkretny realizowany przetwarzaniem interes Administratora.

DZIAL V.
OBSLUGA PRAW JEDNOSTKI

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

ODDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Administrator okresla zgodne z prawem 1 efektywne sposoby wykonywania obowigzkéw
informacyjnych.

ODDZIAL IL.
DANE OSOBOWE POZYSKANE OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA
(ART. 13 RODO)

1. Jezeli dane osobowe pozyskano od osoby, ktérej dane dotycza, Administrator podczas
pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie nast¢pujace informacje:
) swojg tozsamos¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamo$¢ i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;
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) gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

) cele przetwarzania, do ktorych majg postuzy¢ dane osobowe, oraz podstawe prawng
przetwarzania,

) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli
istnieja;

) gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji mi¢gdzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku
stwierdzenia przez Komisj¢ odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku
przekazania, o ktorym mowa w art. 46 RODO, art. 47 RODO lub art. 49 ust. 1 akapit
drugi RODO, wzmiank¢ o odpowiednich lub wiasciwych zabezpieczeniach oraz o
mozliwos$ciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia danych.

2. Poza informacjami, o ktorych mowa w pkt 1, Administrator podaje osobie, ktorej dane
dotycza, nastgpujace informacje niezbgdne do zapewnienia rzetelno$ci i przejrzystosci
przetwarzania wobec tej osoby:

) okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu;

) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO- prawnie
uzasadnione interesy realizowane przez Administratora lub przez strong trzecia;

) informacje o prawie do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o
prawie do przenoszenia danych;

) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO — informacje o prawie do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem;

) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

) zrédto pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodza one
ze zrodel publicznie dostgpnych;

) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o
ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz — przynajmniej w tych przypadkach —
istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i
przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane
dotycza.

3. Jezeli Administrator planuje dalej przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktorym
te dane zostaly pozyskane, przed takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobe, ktorej
dane dotycza, o tym celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych
mowa w pkt. 2

4. Punkty 1-3 nie maja zastosowania, gdy — i W zakresie - w jakim osoba, ktorej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami.

ODDZIAL IIL
DANE OSOBOWE NIE POZYSKANE OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA
(ART. 14 RODO)

1. Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktorej dane dotycza, Administrator podaje
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osobie, ktorej dane dotycza, nastepujace informacje:

) swoja tozsamos¢ 1 dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamos¢ i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;

) gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

) cele przetwarzania, do ktorych majg postuzy¢ dane osobowe, oraz podstawe prawng
przetwarzania,

) kategorie odno$nych danych osobowych;

) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli
istnieja;

) gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych
odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji mi¢dzynarodowej oraz o stwierdzeniu
lub braku stwierdzenia przez Komisje¢ odpowiedniego stopnia ochrony lub w
przypadku przekazania, o ktorym mowa w art. 46 RODO, art. 47 RODO lub art. 49
ust. 1 akapit drugi RODO , wzmianke o odpowiednich Ilub wlasciwych
zabezpieczeniach oraz o mozliwo$ciach uzyskania kopii danych lub o miejscu
udostepnienia danych.

2. Poza informacjami, o ktérych mowa w pkt. 1, Administrator podaje osobie, ktérej dane
dotycza, nastepujace informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci
przetwarzania wobec osoby, ktorej dane dotycza:

) okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu;

) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO- prawnie
uzasadnione interesy realizowane przez Administratora lub przez strong trzecia;

) informacje o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o
prawie do przenoszenia danych;

) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO - informacje o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

) zrédto pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one
ze zrddet publicznie dostgpnych;

) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o
ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz — przynajmniej w tych przypadkach —
istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu 1
przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane
dotycza.

3. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 1-2, Administrator podaje:

) w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej w ciggu
miesigca — majac na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych
osobowych;

) jezeli dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza
— najpozniej przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza; lub

) jezeli planuje si¢ ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej przy ich
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pierwszym ujawnieniu.

4. Jezeli Administrator planuje dalej przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktorym
te dane zostaly pozyskane, przed takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobg, ktorej
dane dotycza, o tym innym celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji, o
ktérych mowa w pkt. 2.

5. Punkty 1-4 nic majg zastosowania, gdy — i w zakresie, w jakim:

) osoba, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami;

) udzielenie takich informacji okazuje si¢ niemozliwe lub wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku; w szczegdlnosci w przypadku przetwarzania do
celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych, z zastrzezeniem warunkow i
zabezpieczen, o ktorych mowa w art. 89 ust. 1 RODO, lub o ile obowiazek, o ktérym
mowa w pkt. 1 , moze uniemozliwi¢ lub powaznie utrudni¢ realizacje celéw takiego
przetwarzania. W takich przypadkach Administrator podejmuje odpowiednie $rodki,
by chroni¢ prawa i wolnosci oraz prawnie uzasadnione interesy osoby, ktorej dane
dotycza, w tym udostgpnia informacje publicznie;

3) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem Unii lub prawem
panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega administrator, przewidujacym
odpowiednie $rodki chronigce prawnie uzasadnione interesy osoby, ktorej dane
dotycza

4) dane osobowe muszg pozosta¢ poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania tajemnicy
zawodowej przewidzianym w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, w
tym ustawowym obowigzkiem zachowania tajemnicy.

ODDZIAL IV.
INNE OBOWIAZKI INFORMACYJNE

1. Administrator okresla sposob informowania oséb o przetwarzaniu danych
niezidentyfikowanych, tam, gdzie to jest mozliwe.

2. Administrator przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania informuje o tym osobe, ktorej
dane dotycza, ktora zadata ograniczenia.

3. Administrator informuje o sprostowaniu/uzupelnieniu lub usunig¢ciu danych osobowych lub
ograniczeniu przetwarzania, ktérych dokonal zgodnie z art. 16, art. 17 ust. 1 1 art. 18 RODO,
kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub
bedzie wymaga¢ niewspotmiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktorej
dane dotycza, o tych odbiorcach, jezeli osoba, ktorej dane dotycza, tego zazada.

4. Administrator najpozniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktorej dane dotycza,
wyraznie informuje jg o prawie wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych
osobowych oraz przedstawia si¢ je jasno i odrgbnie od wszelkich innych informacji.

5. Administrator bez zbednej zwloki zawiadamia osobg o naruszeniu ochrony danych
osobowych, jezeli moze ono powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej
osoby.

ROZDZIAL 11 .
OBSLUGA ZADAN OSOB
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ODDZIAL L.
PRAWO DOSTEPU DO DANYCH
(ART. 15 RODO)

Prawo dostepu przystugujace osobie, ktorej dane dotycza:

1)

2)

3)

4)

Osoba, ktorej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od Administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to
miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostg¢pu do nich oraz nastepujacych informacji:
) cele przetwarzania;
) kategorie odno$nych danych osobowych;
) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktorym dane osobowe
zostaly lub zostang ujawnione, w szczegdlnosci o odbiorcach w panstwach
trzecich lub organizacjach migdzynarodowych;

) w miar¢ mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a
gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;
) informacje o prawie do zadania od administratora sprostowania, usuni¢cia lub

ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej
dane dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;
) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
) jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktorej dane dotycza —
wszelkie dostepne informacje o ich zrddle;
) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz — przynajmniej
w tych przypadkach — istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze
0 znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla
osoby, ktorej dane dotycza.
Jezeli dane osobowe sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zosta¢ poinformowana o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem.
Administrator dostarcza osobie, ktérej dane dotycza, kopi¢ danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktdre zwrdci si¢ osoba,
ktorej dane dotycza, Administrator moze pobra¢ optate¢ w rozsadnej wysokosci
wynikajacej z kosztéw administracyjnych. Jezeli osoba, ktorej dane dotycza, zwraca
si¢ o kopi¢ droga elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela si¢
powszechnie stosowang drogg elektroniczng. Kopii danych wydanej w wykonaniu
prawa dostgpu do danych Administrator nie uzna za pierwsza nieodplatng kopig
danych dla potrzeb optat za kopie danych.
Na zadanie osoby, ktorej dane dotycza Administrator wydaje kopie danych jej
dotyczacych 1 odnotowuje fakt wydania pierwszej kopii danych.

ODDZIAL II.
PRAWO DO SPROSTOWANIA DANYCH
(ART. 16 RODO)

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od Administratora niezwlocznego
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sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore sg nieprawidtowe.

2. Administrator ma prawo odmowic¢ sprostowania danych, chyba ze osoba w rozsadny sposob
wykaze nieprawidtowos$ci danych, ktérych sprostowania si¢ domaga.

3. W przypadku sprostowania danych Administrator informuje osob¢ o odbiorcach danych, na
zadanie tej osoby.

ODDZIAL IIL
PRAWO DO UZUPELNIENIA DANYCH
(ART. 16 RODO)

1. Z uwzglednieniem celow przetwarzania danych osobowych, osoba, ktérej dane dotycza, ma
prawo zadania uzupelnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez
przedstawienie dodatkowego o§wiadczenia.

2. Administrator ma prawo odmowi¢ uzupeinienia danych, jezeli uzupetnienie bytoby niezgodne
z celami przetwarzania danych (np. Administrator nie musi przetwarza¢ danych, ktére sg
zbedne).

3. Administrator moze polega¢ na o$wiadczeniu osoby co do uzupetnianych danych, chyba ze
bedzie to niewystarczajace lub zaistnieja podstawy, aby uzna¢ os$wiadczenie za
niewiarygodne.

ODDZIAL 1V.
PRAWO DO USUNIECIA DANYCH
,PRAWO DO BYCIA ZAPOMNIANYM”
(ART. 17 RODO)

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od Administratora niezwlocznego usuniecia
dotyczacych jej danych osobowych, a Administrator ma obowigzek bez zbednej zwloki
usung¢ dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub w inny
sposoOb przetwarzane;

) osoba, ktorej dane dotycza, cofngta zgode, na ktorej opiera si¢ przetwarzanie zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,

) osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania 1 nie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania lub osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2
RODO wobec przetwarzania;

) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

) dane osobowe musza zosta¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega
administrator,

) dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ushug spoteczenstwa
informacyjnego oferowanych bezposrednio dziecku;

2. Jezeli Administrator upublicznit dane osobowe, a na skutek zgloszenia zadania do usuniecia
danych ma obowigzek usung¢ te dane osobowe, to — biorgc pod uwage dostepna technologie
i koszt realizacji — podejmuje rozsadne dziatania, w tym srodki techniczne, by poinformowac
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administratorow przetwarzajacych te dane osobowe, ze osoba, ktérej dane dotycza, zada, by
administratorzy ci usuneli wszelkie tacza do tych danych, kopie tych danych osobowych lub
ich replikacje.

3. Administrator okresla sposob obstugi prawa do usunigcia danych w taki sposob, aby zapewnié
efektywna realizacj¢ tego prawa przy poszanowaniu wszystkich zasad ochrony danych, w tym
bezpieczenstwa, a takze weryfikacje, czy nie zachodzg wyjatki, o ktérych mowa w art. 17.
ust. 3 RODO, zgodnie z ktorymi punkty 1 i 2 nie majg zastosowania, w zakresie w jakim
przetwarzanie jest niezbedne:

) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;

) do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega administrator, lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi;

) z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie
z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) i art. 9 ust. 3 RODO;

) do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile
prawdopodobne jest, ze prawo do usunig¢cia danych, uniemozliwi lub powaznie
utrudni realizacje celow takiego przetwarzania;

) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

6) W przypadku usunigcia danych Administrator informuje osobg o odbiorcach danych,
na zadanie tej osoby.

ODDZIAL V.
PRAWO DO OGRANICZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
(ART. 18 RODO)

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
w nastepujacych przypadkach:

) osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos$¢ danych osobowych — na okres
pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;

) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢
usuni¢ciu danych osobowych, Zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sa
one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

) osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

2. W trakcie ograniczenia przetwarzania Administrator co do zasady tylko przechowuje dane
osobowe. Moze je przetwarza¢ tylko w nastgpujacych sytuacjach:

) wylacznie za zgoda osoby, ktorej dane dotycza;

) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

) w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej;

) z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania administrator informuje o tym osobg, ktorej
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dane dotycza, ktéra zadata ograniczenia.
4. W przypadku ograniczenia przetwarzania danych Administrator informuje osob¢ o
odbiorcach danych, na zadanie tej osoby.

ODDZIAL VL.
PRAWO DO PRZENOSZENIA DANYCH
(ART. 20 RODO)

Na zadanie osoby Administrator wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajacym si¢ do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi, jesli jest to mozliwe,
dane dotyczace tej osoby, ktore dostarczyta ona Administratorowi, przetwarzane na podstawie zgody
tej osoby lub w celu zawarcia lub wykonania umowy z nig zawartej w systemach informatycznych
Administratora.

ODDZIAL VII.
PRAWO DO SPRZECIWU
(ART. 21 RODO)

1. Jezeli osoba zglosi umotywowany jej szczego6lng sytuacja sprzeciw wzgledem przetwarzania

jej danych, a dane przetwarzane s3 przez Administratora w oparciu o:
) uzasadniony interes Administratora;
) powierzone Administratorowi zadanie w interesie publicznym.

2. Administrator uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodza po stronie
Administratora:

) wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrz¢dne wobec interesow,
praw 1 wolnosci osoby zgltaszajacej sprzeciw;
) podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

3. Jezeli Administrator przetwarza dane w celach statystycznych, osoba moze wnies$é
umotywowany jej szczegOlng sytuacja sprzeciw wzgledem takiego przetwarzania.
Administrator uwzgledni taki sprzeciw, chyba Ze przetwarzanie jest niezbgedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym.

4. Jezeli osoba zglosi sprzeciw wzgledem przetwarzania jej danych przez Administratora na
potrzeby marketingu bezposredniego (w tym ewentualnie profilowania), Administrator
uwzgledni sprzeciw 1 zaprzestanie takiego przetwarzania.

5. Administrator najpozniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktorej dane dotycza,
wyraznie informuje ja o prawie wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych
osobowych, oraz przedstawia si¢ je jasno i odrebnie od wszelkich innych informacji.

6. W zwiazku z korzystaniem z ustug spoteczenstwa informacyjnego i bez uszczerbku dla
dyrektywy 2002/58/WE osoba, ktorej dane dotycza, moze wykona¢ prawo do sprzeciwu za
posrednictwem zautomatyzowanych $rodkow wykorzystujacych specyfikacje techniczne.

ROZDZIAL I11.
ZAWIADOMIENIA O NARUSZENIACH

1. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony Danych osobowych Administrator
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dokonuje oceny, czy zaistniate naruszenie mogto powodowac ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci o0sob fizycznych. Jezeli ryzyko naruszenia praw i wolno$ci jest wysokie,
Administrator zawiadamia o incydencie takze osobe, ktorej dane dotycza.

2. Za naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych nalezy uznaé¢ wszelkie zdarzenia lub
dzialania, ktére moga prowadzi¢ do utraty danych osobowych, naruszenia poufnosci,
integralnosci lub dostepnosci danych osobowych, naruszenia niezawodno$ci systemow
stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

3. Kazdy pracownik i1 wspotpracownik Administratora, ktory stwierdzi fakt naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych, badz posiada informacj¢ mogacag mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo danych osobowych jest zobowigzana niezwlocznie zglosi¢ to
Administratorowi, ASI lub bezposredniemu przetozonemu.

4. Ponadto kazdy pracownik i wspotpracownik Administratora ma obowigzek podja¢ czynnosci
niezbedne do powstrzymania skutkéw naruszenia danych osobowych oraz w miare
mozliwosci ustali¢ przyczyng 1 sprawce naruszenia danych osobowych.

5. Administrator, ASI lub powotany przez Administratora IOD dokumentuje zaistnialy
przypadek naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych oraz czynno$ci jakie zostaly
podjete po stwierdzeniu naruszenia danych i sporzadza raport oraz przekazuje go
Administratorowi.

6. W zaleznosci od przyczyny naruszenia zabezpieczen ochrony danych osobowych
(technicznych, organizacyjnych lub celowych) podejmowane sa odpowiednie dziatania
zmierzajace w przysztosci do uniknigcia ich wystapienia.

7. Administrator podejmuje odpowiednie dziatania w stosunku do oséb, ktore naruszyty zasady
ochrony danych osobowych oraz w razie potrzeby sktada do organdéw $cigania zawiadomienie
o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

8. W kazdej sytuacji, w ktorej zaistniale naruszenia mogly spowodowac ryzyko naruszenia praw
lub wolnos$ci os6b fizycznych, Administrator zglasza ten fakt organowi nadzorczemu bez
zbegdnej zwloki — jezeli to wykonalne, nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu
naruszenia.

9. Administrator prowadzi ewidencj¢ naruszen ochrony danych.

DZIAL VI.
MINIMALIZACJA

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Administrator dba o minimalizacj¢ przetwarzania danych pod katem:
1) adekwatnos$ci danych do celow (ilosci danych i zakresu przetwarzania);
2) dostepu do danych;
3) czasu przechowywania danych.

ROZDZIAL 1I.
MINIMALIZACJA ZAKRESU

1. Administrator weryfikuje zakres pozyskiwanych danych, zakres ich przetwarzania i ilo$¢
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przetwarzanych danych pod katem adekwatno$ci do celow przetwarzania w ramach
wdrozenia RODO.

Administrator dokonuje okresowego przegladu ilosci przetwarzanych danych i zakresu ich
przetwarzania nie rzadziej niz raz na rok. Administrator przeprowadza weryfikacj¢ zmian co
do ilosci i zakresu przetwarzania danych w ramach procedur zarzgdzania zmiang (privacy by
design).

ROZDZIAL II1.
MINIMALIZACJA DOSTEPU

Administrator stosuje ograniczenia dostepu do danych osobowych:
) prawne (zobowigzania do poufnosci, zakresy upowaznien);
) fizyczne (strefy dostepu, zamykanie pomieszczen);
) logiczne (ograniczenia uprawnien do systemoéw przetwarzajacych dane osobowe i
zasobow sieciowych, w ktérych rezyduja dane osobowe),
. Administrator dokonuje:
) okresowego przegladu ustanowionych uzytkownikow systemow i aktualizuje ich nie
rzadziej niz raz na rok;
) aktualizacji uprawnien dostepowych przy zmianach w sktadzie personelu i zmianach
6l 0s6b oraz zmianach podmiotow przetwarzajacych.

ROZDZIAL 1V.
MINIMALIZACJA CZASU

Administrator wdraza mechanizmy kontroli cyklu zycia danych osobowych w Hotelu, w tym
weryfikacji dalszej przydatnosci danych wzgledem celow 1 termindow wskazanych w
Rejestrze.

Dane, ktorych zakres przydatnosci ulega ograniczeniu wraz z uptywem czasu, s3 usuwane z
systemoOw informatycznych Administratora, jak tez z akt podrecznych 1 gtownych. Dane takie
moga by¢ archiwizowane oraz znajdowaé si¢ na kopiach zapasowych systemow
informatycznych przetwarzanych przez Administratora.

DZIAL VII.
BEZPIECZENSTWO

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
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1. Administrator zapewnia stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i
wolnoséci osob fizycznych wskutek przetwarzania danych osobowych przez Hotel.

2. Administrator przeprowadza i dokumentuje analizy adekwatnos$ci §rodkéw bezpieczenstwa
danych osobowych. W tym celu:

) Administrator zapewnia odpowiedni stan wiedzy o bezpieczenstwie informacji,
cyberbezpieczenstwie i cigglosci dzialania — wewnetrznie lub ze wsparciem
podmiotéw wyspecjalizowanych.

) Administrator kategoryzuje dane oraz czynnosci przetwarzania pod katem ryzyka,
ktore prezentuja.

) Administrator przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0sob
fizycznych dla czynnos$ci przetwarzania danych lub ich kategorii. Administrator
analizuje mozliwe sytuacje i scenariusze naruszenia ochrony danych osobowych,
uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania, ryzyko naruszenia
praw lub wolno$ci 0s6b fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i
wadze zagrozenia.

3. Administrator ustala mozliwe do zastosowania organizacyjne 1 techniczne S$rodki
bezpieczenstwa i ocenia koszt ich wdrazania.
4. Administrator ustala przydatno$¢ i stosuje takie $rodki 1 podejscie, jak:

) szyfrowanie danych osobowych;

) inne $rodki cyberbezpieczenstwa sktadajace si¢ na zdolnos$¢ do ciaglego zapewnienia
poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemoéw i ustug przetwarzania;

) srodki zapewnienia cigglosci dziatania i zapobiegania skutkom katastrof, czyli
zdolno$ci do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do
nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

ROZDZIAL 11.
SRODKI TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE ZAPEWNIAJACE
BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA

1. Wdrozenie Polityki w Hotelu zapewnia:
) poufno$¢ — przetwarzane dane osobowe nie sg udostepniane badz ujawniane
nieupowaznionym osobom lub podmiotom;
) integralno$§¢ — powyzsze dane nie zostaja zmienione lub zniszczone w sposob nie
autoryzowany;
3) rozliczalno$¢ — mozliwos¢ jednoznacznego okreslenia pracownikow lub podmiotéw
wspoOtpracujacych uczestniczacych w przetwarzaniu tych danych;
4) dostgpnos¢ — istnieje mozliwo$¢ wykorzystania ich na zadanie, w zalozonym czasie,
przez autoryzowany podmiot;
) autentyczno$¢ — zapewnienie, iz tozsamos¢ podmiotu lub zasobu jest taka, jak
deklarowana;
) niezaprzeczalno$¢ — uczestnictwo w catosci lub cze$ci wymiany danych przez jeden z
podmiotdéw uczestniczacych w tej wymianie jest niepodwazalne;
) niezawodnos$¢ — zamierzone zachowania i skutki sg spojne.
2. Realizacj¢ zamierzen okre§lonych w ust. 1 gwarantujg przyjete przez Hotel m.in. rozwigzania:

24



1.

) wdrozenie procedur okreSlajagcych postgpowanie 0sOb  zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych oraz ich odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo tych
danych;

) opracowanie procedur odtwarzania systemu w przypadku wystapienia awarii;

) przeszkolenie uzytkownikow w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych;

) podejmowanie niezbednych dziatan w celu likwidacji stabych ogniw w systemie
zabezpieczen,;

) okresowe sprawdzanie przestrzegania przez uzytkownikow wdrozonych metod
postegpowania przy przetwarzaniu danych osobowych;

) Sledzenie osiagnie¢ w dziedzinie bezpieczenstwa systeméw informatycznych
oraz w miar¢ mozliwosci organizacyjnych i techniczno-finansowych - wdrazanie
nowych narzedzi 1 metod pracy oraz sposoboéw zarzadzania systemami
informatycznymi, ktore beda stuzyly wzmocnieniu bezpieczenstwa danych
osobowych.

Osoby przetwarzajace dane osobowe w Hotelu musza posiada¢ pisemne upowaznienie do
przetwarzania danych wydane przez Administratora lub przez osobe przez niego
upowazniong, w przypadku danych osobowych przetwarzanych w sposob zautomatyzowany
w porozumieniu z ASI.

Administrator prowadzi ewidencje upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Osoby przetwarzajace dane osobowe w Hotelu podpisuja réwniez o§wiadczenie o zachowaniu
poufnosdci przetwarzanych danych, jesli przy zawieraniu umowy o pracge lub umowy
cywilnoprawnej z Hotelem nie sktadaty tego rodzaju oswiadczenia.

Administrator wprowadza Polityk¢ Ochrony Danych Osobowych, z ktérym zapoznaje
pracownikow 1 wspotpracownikéw zobowigzujac ich jednoczesnie do jego przestrzegania.

DZIAL VIII.
PRZETWARZAJACY (PROCESOR)

Administrator moze powierzy¢ przetwarzanie Danych osobowych innemu podmiotowi
wylacznie w drodze umowy zawartej] w formie pisemnej, zgodnie z wymogami wskazanymi
dla takich uméw w art. 28 RODO 1 tylko jezeli sg to dane, ktore moze ujawni¢ bez naruszenia
tajemnicy zawodowej.

Przed powierzeniem przetwarzania danych osobowych Administrator w miar¢ mozliwos$ci
uzyskuje informacje o dotychczasowych praktykach podmiotu przetwarzajacego dotyczacych
zabezpieczania danych osobowych.

Administrator rozlicza przetwarzajacych z wykorzystania innego podmiotu przetwarzajacego,
jak tez z innych wymagan wynikajacych z zasad powierzenia danych osobowych.

TYTUL IV.
WSPOLADMINISTRATORZY
(ART. 26 RODO)

Jezeli Administrator wspolnie ustala cele 1 sposoby przetwarzania z innym administratorem,
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sg oni wspdotadministratorami.

W drodze wspolnych uzgodnien wspotadministratorzy w przejrzysty sposob okresla
odpowiednie zakresy swojej odpowiedzialnosci dotyczacej wypetniania obowigzkow
wynikajacych z RODO, w szczegdlnosci w odniesieniu do wykonywania przez osobg, ktorej
dane dotycza, przystugujacych jej praw, oraz ich obowigzkéw w odniesieniu do podawania
informacji, o ktorych mowa w art. 13 1 14 RODO, chyba ze przypadajace im obowigzki i ich
zakres okresla prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu administratorzy ci
podlegaja. W uzgodnieniach mozna wskaza¢ punkt kontaktowy dla osob, ktorych dane
dotycza.

Uzgodnienia, o ktérych mowa w ust. 2, nalezycie odzwierciedlaja odpowiednie zakresy
obowigzkow wspotadministratoréw oraz relacje pomigdzy nimi a podmiotami, ktérych dane
dotycza. Zasadnicza tre$¢ uzgodnien jest udostepniana podmiotom, ktérych dane dotycza.
Niezaleznie od uzgodnien, o ktéorych mowa w ust. 2, osoba, ktorej dane dotycza, moze
wykonywa¢ przystugujace jej prawa wynikajagce z niniejszego rozporzadzenia wobec
kazdego z administratorow.

Administrator dochowuje wszelkich staran w celu okre§lenia czy nie zachodzi
wspotadministrowanie przetwarzaniem danych osobowych.

nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie
stanowig inaczej.

Administrator informuje pracownikoéw, inne osoby o stosowaniu monitoringu wizyjnego, w
sposob przyjety u Administratora.

Administrator przed dopuszczeniem nowo zatrudnionego pracownika do pracy lub
wykonywania innych czynno$ci na rzecz Administratora przekazuje mu na pismie informacje,
o celach, zakresie oraz sposobie zastosowania monitoringu.
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